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ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ

Όταν ένας λειτουργός μεταβιβάζει την ευθύνη του σε άλλο λειτουργό για χρήματα, ένσημα, αποθέματα ή άλλα βιβλία που ελέγχονται μέσω Μητρώου Βιβλίων Αποδείξεων, ο Προϊστάμενος του ενδιαφερόμενου Τμήματος πρέπει να βεβαιώνεται ότι οι λειτουργοί συμπληρώνουν και υπογράφουν πιστοποιητικό παράδοσης και παραλαβής σύμφωνα με το πιο κάτω υπόδειγμα:
Εγώ, ……………………………………………. Τίτλος θέσης …………………………………………….. με το παρόν πιστοποιώ ότι παράδωσα και εγώ ……………………………………………………….….. Τίτλος θέσης …………………………………… με το παρόν πιστοποιώ ότι παρέλαβα:

Α.
Το υπόλοιπο του λογαριασμού του Ταμείου Πάγιας Προκαταβολής που 
          ανέρχεται σε:-                                                                                                     ………………..
	Υπόλοιπο στην Τράπεζα όπως παρουσιάζεται στο Βιβλίο Ταμείου
	
	.………….........

	
	
	

	Μετρητά στο Ταμείο
	
	………………

	
	
	

	(Ολογράφως)


	
	€………………


Β.
Τα πιο κάτω έντυπα Αποδείξεων Είσπραξης:
	1.


	3.

	2.


	4.


Γ.
Τα πιο κάτω έντυπα Αποθέματα Αποθήκης:
	1.


	3.

	2.


	4.


	Παραδίδων (Υπογραφή) ………………………….
	Παραλαμβάνων (Υπογραφή) …………………….

	Τίτλος Θέσης ………………………………………
	Τίτλος Θέσης ………………………………………

	Ημερομηνία ………………………………………...
	Ημερομηνία ………………………………………..

	Τηλέφωνο ………………………………………….
	Τηλέφωνο ………………………………………….


Το πρωτότυπο του πιστοποιητικού παράδοσης και παραλαβής πρέπει να φυλάσσετε από το ενδιαφερόμενο Υπουργείο, Ανεξάρτητη Υπηρεσία ή Τμήμα. Αντίγραφο του πιστοποιητικού αυτού πρέπει να αποστέλλεται στο Γενικό Λογιστή και στο Γενικό Ελεγκτή.

Αν στη διάρκεια της παραλαβής προκύψει οποιαδήποτε διαφορά, το γεγονός πρέπει να καταγγελθεί αμέσως στον Προϊστάμενο του ενδιαφερόμενου Τμήματος ο οποίος θα πληροφορήσει σχετικά το Γενικό Λογιστή και το Γενικό Ελεγκτή.

(Έντυπο Γ.Λ.30)


